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Entreé

LONEGRUPPER

Lonegruppen ar viktig i flera aspekter. Alla personer som ar registrerade i I6nesystemet
maste kopplas till en I6negrupp.

Entré levereras med ett antal I6negrupper anpassade efter foretagets branschtillhdrighet
och kollektivavtal.

= Ldn
----- 7 Checklista léneavrdkningen
----- 7 Lanebearbetning
Uppfalining/Sparning
Utbetalning
Arbetsgivardeklaration
B Register och 16neinstillningar
Personer
Lenearter
Tidkeder cch mallar
Ackumulatorer
Schemahantering
E| Laneinstillningar
-

Lonegruppen styr

vilka konton som ska genereras till bokféringsunderlaget, bade vid den preliminara
tidsregistreringen och vid den definitiva I6nen.

personalkategori mm vid rapportering till Fora och Svenskt Naringsliv.
om automatiska avdrag som till exempel fack- & kontrollavgifter (EL) ska genereras.
vad som skrivs ut pa Ionespecifikationen.
olika information kan skrivas ut for olika IGnegrupper.
o om lonerader ska motkonteras vid I6neavrakningen.

koppling till schemakod, registreringsmall, registreringsfilter och ackumulatorgrupp.
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Entreé

Exempel pa I6negrupper enligt Byggavtalet:

oo Skapa / @ndra lonegrupper EI = @
1.Lénegrupper
Grupp Beskrivning Grundkonto Balanseringskonto Lénekonto Mettolénekonto Kategori  Registreringsmall Laneart fAckumulatorgrMotkonts & Andra
h Byggarb. Timlgn 7095 2910 7010 1930 Arbetare  ByggTim 0 ARBTIM ] | Skapa ny
2 Byggarb. Man, lan 3010 9910 7010 1930 Arbetare | ByggMan 999 ARBMAN
N 3 Tjansteman Man, lan | 9210 9910 720 1930 Tjénsteman TjmMan %99 TIM 5ot
| 4 chefvD 9210 9910 7210 1930 Chef TimMan 999 TIM Lonespecifikation
: 5 Faretagsigare 9220 9910 7220 1830 Faretagare TjmMan 998 TIM Kont. till I5negrupp
ol 6 Handels Timlgn 7095 2910 7010 1930 Arbetare  HandelsTim 0 O Arkivrader
7 Handels Mén. lan 3010 3910 7010 14930 Arbetare  HandelsMén 399 o =
| 2 Extra pers. Timl. (gm) | 7095 2910 7210 1930 Tjansteman TmTim 0 O Faminnekey
Kunddebitering
— v
I < > Utskrift
2 Personer till IGnegrupp:  "Byggarb. Timlan"
|Anstilinings id  Mamn Adress 1 Postnr  Postadress Telefon ~ Person
» 1000 Bengtsson, Anders Sturegatan 3 11010 Stockheolm Hamta personer
= W Avbryt

ruta 2. Personer till Ionegruppen ser man de personer som ar kopplade till gruppen.

Loénegruppernas grundkonto och balanseringskonto ar de konton som genereras pa
bokféringsunderlaget vid den preliminara tidsregistreringen (kan dverridas av konto pa
bland annat I6nearten).

Lonekonto respektive nettoldnekonto anvands pa motsvarande satt vid I6neavrakningen
(nettolonekonto kan dverridas av konto pa betalningssattet).

Anstéllda maste kopplas till olika I6negrupper beroende pa om de har timlon eller
manadslon.

L&gg till kolumner for en battre och enklare éversikt av innehallet i Ibnegruppen.
Klicka Andra for att komma till instéliningarna pa I6negruppen.

Utover denna kontering finns pa varje I6neart olika I6neklasser for till exempel
arbetsgivaravgifter och upplupen semester.
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Entreé

Klicka pa Lonespecifikation pa en I6negrupp.

Har bestams vad som ska visas pa lonespecifikationen for respektive l6negrupp.
Med I6nespecifikationen som levereras som standardrapport med Entré kan falt 1 till 10
skrivas ut med forinstallda kopplingar.

OD, Andra lénegrupp Elﬁ'@
Lénegrupp
Lénegrupp 1| s |B}rggarb.'ﬁm|ﬁn
Instéllningar far IGnespecifikation
Rubrik Varde att visa Ackumulator
Falt nummer 1 Bruttolan Arstotal: summa |~ |AGD_011 2| Kontant erséttning
Falt nummer 2 Ackurnulerad skatt Arstotal: summa |~ |AGD_001 2| Avdragen preliminrskatt
Filt nummer 3 Koemptid Arstotal: antal w | Komp_Tot 22| Inarbetad tid totalt
Falt nummer 4 Arb. tidsfarkortning Arstotal: antal w || Arb_kort | Arbetstidsforkortn Bygg Timlén
Falt nummer 3 w yel
Falt nummer & w yel
Falt nummer 7 w yel
Falt nummer 8 w pa]
Falt nummer 9 w pa]
Falt nummer 10 ~ pa)
Falt nummer 11 - Fs)
Filt nummer 12 - Fs)
Falt nummer 13 - Fs)
Falt nummer 14 ~ Fs)
Falt nummer 15 ~ Fs)
Ok Avbryt

Man kan sjalv valja att byta ut rubrik, varde att visa och kopplade ackumulatorer eller
lagga till ytterligare falt.

Vill man &ndra till samma pa flera I6negrupper kan man med fordel utnyttja
kopieringsfunktionen, knappen Kopiera.
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Entreé

PERSONREGISTRET

Personregistret finns under Lé6n — Register och I6neinstaliningar — Personer — Sdka i
personregister.

E|:| Register och léneinstaliningar
L_-_|:| Personer

Soka i personregister
Tidsummering per person
Skapa [ &ndra prisséttning
Skapa [ &ndra arkivrader
Skapa [ ndra personallén
Uppsagningsregister

Lagga upp anstallda, arkivrader och bilfdérman

SO0ka 1 personregister

- | denna rutin kan man
- Fa en oversikt Over alla anstallda
- Lagga upp nyanstallda
- Ta bort, avaktivera eller byta id pa en person
o Vid borttag s& kontrollerar systemet om personen har anvénts tidigare. Ar
personen tidsregistrerad alternativt I6neavraknad i ndgon period sa gar den
inte att ta bort.

ne o || = || =
1. Unwal
Aktiva personer
Légg till och dndra urval ®la
[ Avancerad T
otalt antal rader :
" O Mej
|
Visa max antal rader O lgnorers
w1000 v Uppdatera
2. Anstéllda enligt urval
ald  Anstdllningsid Namn Adress 1 Postnr Postadress Lénegrupp Typ av semester ~ Andra
M | 100 Karlsson, Per Stockhelmsvagen 100 110 10 Stockheolm 3 Tjanstemannasemester | Temem
] 1000 Bengtsson, Anders Sturegatan 5 11010 Stockholm 1 Arbetare med procentuell semester
W 100 Larszon, Kent Harnsgatan 45 11010 Stockholm 2 Manadsavldnade kollektiva Lz o
] 2000 Sundvall, Kristina | Storgatan 70 11010 Stockholm 6| Arbetare med procentuell semester Byt ID
W 200 Lundblad, Joakim | Gréngatan 9 11010 Stockholm 7 Arbetare med procentuell semester Kreditupplysning
] 3000 Andersson, Tina | Bredgatan 3 11015 Stockholm 3 Tjanstemannasemester Skicka SMS
] 300 Samuelssen, Kalle | Sturegatan 1 11010 Stockholm 8 Ingen semesterberdkning
m| Tidsummering
W Dokument
_ Bearbeta
Markera -
— v
|« > Avbryt
- For att I1dgga upp en nyanstalld
. o
- Klicka pa Skapa ny
- En soktjanstruta kommer upp
- Det ar valfritt att anvanda Hantverksdatas soktjanst
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Entreé

Ange
- Lampligt nummer som &r lika manga tecken for alla anstéllda
o Rekommenderat ar minst 3 tecken
o Om numret redan &r taget sa séger systemet ifran
- Namnet med Efternamn férst, kommatecken och sedan Férnamn
- Den Ibnegrupp som personen tillhor
- Det ar tvingande med schemakod
o Om aktuellt schema inte finns, koppla standarschema och lagga upp ett
personunikt sen

Nar ratt Ionegrupp ar vald hamtas tillhérande, forifyllda I16nemall.

Till exempel tjdnsteman med manadslon:

-

a° Skapa ny person @
Personuppygifter
Anstillnings |d 4000
MNamn lansson, Birgitta |
Lénegrupp 3| | 2| Tjansteman Man. l6n
Schemakod _STD A Standardscherna
Mall TjmMan A2 Tjm Manadslan

Anvind person som mall
Anstillningsid | |[P

Soktjdnst Avbryt

Den mall som visas ar branschunik med forifyllda falt som anpassats till vald I6negrupp.
Rubriken i mallen motsvarar personens arbetskategori.

Fyll'i falten under alla flikar, ga till ndsta flik via Bladdra > >, och avsluta med Ok. Flikarna
kan se olika ut beroende pa val av |dbnegrupp och bransch.

Exempel flik 1:
a" Tjm Ménadslén £3
3. Skatteberdkning ‘ B, Semester tjanstemannasemester ‘ L Anhariguppgifter
1. Adressuppgifter ‘ 2. Lénehantering 3. Anstéllningsinfo Tjm ‘ 4, Prissdttning manadslén

Adressuppgifter far Jansson, Birgitta

C/O Adress pa]

Adress Sturegatan 10 e

Postnummer 1010 | A Stockholm

Postort Stockhelm | Fel

E-post | =
Mobiltelefonnummer

Telefonnummer %

Altiv i foretaget

Avbryt
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Entreé

Exempel flik 2: Alla falt med en asterisk maste fyllas i. Tank pa att fylla i ratt sekelsiffra.

a° Tjm Manadslén £2
5. Skatteberdkning l 6. Sernester tjinstemannasemester l 7. Anhariguppugifter
1. Adressuppagifter 2. Lonehantering ‘ 3. Anstéllningsinfo Tjm l 4. Prissattning manadslén

Lénetyp * :I%Ma'nadsutbet.
Perscnnummer * 700101-0003

Betalningssatt * Bankgiro - Kl ~ |
Bankens Clearing nummer 1800 |
Kentonummer i banken att betala lan till | 12000000 |

Resultatenhet yal
yel

Turordningsomrade

Tid registreras till personen
Skall personen attesteras

[ ]

Attestansvarig person

|

Avbryt

Exempel flik 3: Valdigt viktigt att frdn-datum ar det datumet som anstélliningen boérjade.

a” Tjm Manadslan
5. Skatteberdkning ]

1. Adressuppgifter l 2. Lonehantering

Ange anstéllningsinformation far Jansson, Birgitta

6. Semester tjinstemannasemester

|

I. Anhdriguppugifter

Typ av anstillning

Tillsvidareanstillning

e

Fran datum *

Avtalsomrade *

Befattningskod

Arbetsdagar per vecka *

Veckoarbetstid *

Sysselsattningsgrad i procent (vid intermittent anges schema)

Arbetstidsschema

Arbetsstille fran SCB (CFAR-nummer)

2019-01-01 E

28000
121100 D
5,00
40,00
100,00

_STD

0

Ekonomichef

Standardschema

£3

3. Anstillningsinfo Tjm ‘ 4. Prissdttning manadslén

22| BYGGNADS TIANSTEMAI

l

Avbryt

Exempel flik 4: Datum fér ménadslonen ska vara fran nér nuvarande 16n bérjade gélla.
Historiska Idnesattningar kan laggas till i efterhand.

o° Tjm Manadslan

5. Skatteberdkning l

6. Sernester tjdnstemannasemester

1. Adressuppgifter l 2. Lonehantering l 3. Anstéllningsinfo Tjm

Ange overenskommen |an far Jansson, Birgitta

2020-01-01 =
Manadslén

35000,00| [[E]

Fran och med datum *

Lanepriskod *

Manadslén (ange heltidslénen) *

Manadslan

7. Anhariguppgifter

4, Prissittning manadslan
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Entreé

Exempel flik 5: Man kan hoppa dver fliken Skatteberakning om man har en aktuell FOS-fil

att Iasa in eller vill gora en ny forfragan.

a° Tjm Manadslsn 3
1. Adressuppagifter l 2. Lanehantering l 3. Anstallningsinfo Tjm l 4, Prissdttning manadslén
3. Skatteberakning I 6. Semester tjinstemannasemester l 7. Anhériguppgifter
Skatteberdkning Enligt tabell v
Skattetabell 30,00 |
Kolumn i skattetabellen 1
Engangsskatt i procent 34| A 379201- 523200
Fast skatt i kronor 0| (=

Farbehallsbelopp

Jamkning i kronor

Jamkning i procent

Avbryt

Exempel flik 6: Andra om personen har avvikande semesterrétt.

a° Tjm Ménadslan 2
1. Adressuppgifter l 2. Lanehantering l 3. Anstallningsinfe Tjm l 4, Prissattning manadslon l
5. Skatteberdkning &. Semester tjanstemannasemester l 1. Anhariguppgifter

Ange semesteruppgifter far Jansson, Birgitta

Typ av semester | Tjdnstemannasemester v

Semesterratt 25 ||

Ok Eladdra == Avbryt

Exempel flik 7: Fyll i anhoriguppgifter.

a° Tjm Manadslan 2
1. Adressuppgifter l 2. Lénehantering l 3. Anstéllningsinfo Tjm l 4, Prissdttning manadslén
5. Skatteberdkning l 6. Semester tjgnsternannasemester 1. Anhariguppgifter

Ange anhériginformation far Jansson, Birgitta

MNamn Lars Jansson |
Mebilnummer 0707-656565 Re

Alternativt telefonnummer |08-101010 Re
E-postadress lars.jansson@hdata.se | =
Adress Sturegatan 10 | pel

Postnummer 11010 | £ Stockholm

Postadress Stockholm | Fa)

Avbryt

All information sparas i personkortets olika sidoregister.
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ARKIVURADER, ATERKOMMANDE LONERADER

Frén Soka i personregister, klicka p& Andra p& den nyupplagda personen.
Fran personkort hittar man nu alla uppgifter man har lagt upp pa personen under
respektive sidoregister till hoger.

Entreé

-
o
a

1. Adressuppygifter

Anstdliningsid
Mamn
Gatuadress
C/o adress
Postadress
Telefon
Telefon 2
Mobiltelefon
SMS nummer
E-Post

Hemesida

Alctiv

A0D0 22 Jansson, Birgitta

lansson, Birgitta

Sturegatan 10

11010 Stockholm

Uil sl

Under[

Lénerader

ollolo

b 1.

o] 3=

2. Mer perscnuppygifter

Personuppgifter

3. Sidoregister
Anhdriga

Anstillningsinfa.

Moteringar
Personallan
Prissdttning

4. Verktyg
Ack. virden

Dokument

Ok

] hanteras alla arkivrader till personen.

TjmMan

Paminnelser
Schema
Semester
Skatteberdkning
Utbildning

Lanerader

I Tidsummering I

Avbryt

Lonerader som ska aterkomma i fler [bneavrakningar kallas arkivrader i Entré.
Exempel ar Frivillig skatt och férmaner.

| denna bild kan man se, andra och ta bort de befintliga arkivraderna samt lagga till nya.

- Klicka i Arkivrader. Se till att se nedan kolumner

- Klicka pa Skapa ny for att lagga upp en ny arkivrad

o7 Lénerader E‘ = '@
1. Urval
() Ejavraknaderader  Person 4000 42| Jansson, Birgitta  Léneart 2 - 4| Lanegrupp I:l el
() Avrdknade rader Laneperiod 2 Datum 7 - B
| (@) Arkivrader Lénetyp 2 Reg.datum B - = Uppdatera
2. Lénerader
|Anstallningsid  Loneart  Text Fran DatumAntal Pris Summa Lonegrupp Andra
Skapa ny

1

~

hantverksdata.
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Person
Tidkod
Lonernzll
Loneart
Eormansvirde
Anteckningar

Utskrift

Avsluta



Entreé

Ex. 1: Lagg till arkivrad for frivillig skatt

Ange varde for anstaliningsid, Idneartsnummer, pris och eventuellt datum.

a” Skapa fandra arkivrad

1. Urval

Anstéllningsid

4000

Lénegrupp

Befattningskod

42| Jansson, Birgitta

2. Periodisering & giltighet

e =

(O Vald period (O En géng

Avtalsomrdde

Genereras (®) Varje l6neperiod
Fran datum 2020-01-0

Till datum 2020-12-31
Léneperiod

Fast  Auto 3. Radinformation . 4, Anteckningar
® O Léneart 915 |2 Frivillig Skatt Intern information
[N C] Projekt [
[N C] Resultatenhet
O @  Objekt
[N C] Konto
[N C] Datum - - hd
O @ Antal 0,00 Extern information
@® (O  Prs 500,00 | ([ "
ON® Tt ~
v
[N C] Farmansvirde Skapa/ Andra hd
Ok Avbryt
Se till att Fast ar ifylld for att kunna lagga in priset.
Ex. 2: Arkivrad foOr bilfdrman
Klicka pa Skapa ny igen och fyll i enligt nedan.
- Markera for varje period.
- Loneart for bilférman.
- SOk efter den aktuella férmanen.
- Om man inte lagt upp férmanen sa klickar man forst Skapa/Andra.
- Rutan Férménsvérden visas.
'gD. Skapa fdndra arkivrad EI = @
1. Urval 2. Periadisering & giltighet
Anstaliningsid 4000 42| Jansson, Birgitta Genereras @) Varje loneperiod () Vald period (O En géng
Lanegrupp Frén datum - - A
Befattningskod Till datum 3
Antalsomrade Laneperiod
Fast  Auto 3. Radinformation 4. Anteckningar
® O Léneart 482| | 2| Bilforman Intern information
O Projekt L]
O Resultatenhet
O @  Opjekt
O @ Konto
O @ Datumn - - hd
0O @® Antal 0,00 Extern information
QO @® Pris 0,00 ~
O @  Text / "
@ O Farmansvirde re Skapa/ Andra ¥
Ok Avbryt
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Klicka och fyll i en unik kod och en beskrivning pa bilen.

Entreé

== =]
. Farman Beskrivning Belopp R5Vs bilked ﬂnd_ra
Klicka Ok. DL T — '
Uppgifter till formansvirde 1 Ta bort |
Unik ked LRI Bilfdrmanskoder
Beskrivning Volvo w40
Utskrift
j Avbryt
Fyll i koden eller klicka pa sokknappen for hjélp. Fyll i formansvardet.
Berakningshjalp finns pa www.skatteverket.se och Bilférmansberdkning.
o5 Andra férmansvirde |E| &= |E|
Uppgifter
Farman LFR111 /
Beskrivning Volvo w40 / |
Kod far nybilspris | 19V0023 2 V4D Cross Country T2
Formansvirde 3,570,00 Berakningshjalp fomanshil
Extra information ~
v
Ok Avbryt
Klicka Ok och sen Avbryt for att komma tillbaka till bilden nedan.
Koppla formanen till arkivraden.
o5 Skapa /dndra a |E| = |E|
1. Urval 2. Periodisering & giltighet
Anstllningsid 4000 A2 Jansson, Birgitta Genereras (®) Varje lneperiod () Vald period (O En ging
Lénegrupp Erdn datum - - B
Befattningskod Till daturn 3
Aytalsomrade Léneperiod
Fast  Auto 3. Radinformation 4. Anteckningar
@ O Léneart 482| 2 Bilfarman Intern information
O @ Projekt [
O @ Resultatenhet
O @ Objekt
O @ Konto
O @ Datum hd
0O ® Antal Extern information
O @ Pris ~
O @ Text [
v
® O Férmansvirde LFR111 22| Volvo v Skapa/ Andra hd
Avbryt

Om drivmedelsférman tillampas sa sker upprakningen med 1,2 automatiskt i Entré pa

l6negruppen for Tjansteman, Chef/VD och Foretagsagare. Lagg da in marknadsvardet
med loneart 483 i lbnebearbetningen. Man kan ocksa lagga upp en arkivrad pa I6neart
483 med Pris 0 kr sa fyller man i det infor varje Idneavrakning.
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Ex. 3: Arkivrad fo6r utmatning

Utmatningsbeloppet 1dggs upp som en arkivrad. Ange I6neart 918 och summan som ska
dras i faltet Pris.
Observera att det inte ska anges med minustecken.

o Skapa /andra arkivrad =R R
1. Urval 2. Periodisering & giltighet
Anstallningsjd 1000 £ Bengtsson, Anders Genereras (®) Varje laneperiod () Vald period () En gang
Lénegrupp Erdn datum - - [or=|
Befattningsked Till datum =3
Motalsomrade Léneperiod
Fast  Auto 3. Radinformation 4. Anteckningar
w® O Laneart 918| 2| Utmatningsbelopp Intern information
O Projekt A
Resultatenhet
Objekt
Konto
Datum == x
Antal 0,00 Extern information
Pris 8,000,00| = .
Text [
v
SO Farmansvirde Andra v
Ok Avbryt

Forbehallsbelopp, det “existensminimum” som Skatteverket bestamt laggs in pa
personens skatteberakning i faltet Forbehall. Detta satter begransning pa hur stort
utmatningsbeloppet kan blir som dras varje |oneperiod.

a° Skapa/dndra personlig skatteberakning EI'E'\EI
1. Urval
Anstillningsid 1000 Bengtsson, Anders
Lanear 2020 Faretagets skattetabell 33,00
2. Typ av skatt 4, Skatteberdkning
@) Enligt tabell Skattetabell 33.00| |[E Kolumn
() Skatt i procent enl. jamkning Jamkning i procent 0,00 %
() Tabellskatt med jamkning uppat lamkning i kronar 0,00
() Tabellskatt med jamkning nedat Skattebelopp 0,00
() Fast skattebelopp Engédngsskatt 34.00% 379201 - 523200
() Skattebefriad Farbehall m%
O Sidoinkomst 30% 5. Internationellt by

() Schablonskatt tabell+ 10% av tabell

e Skolungdom/studerande skattefritt till
belopp enligt skattetabell, darefter 30 %%

SINK. []
3. Arbetsgivaravgift

Full arbetsqgivaravgift v

Socialavgiftsavtal finns
Personen har farmansbil Il Ok Avbryt

Landskod | v

Utldndskt skatteregistreringsnurmmer |

hantverksdata. se 2021-01-25 s.12



Entreé

SCHEMA

En anstalld maste alltid ha ett schema kopplat i Anstaliningsinfo. Schemat _STD kopplas
alltid pa en nyanstélld som ger 40 timmars arbetsvecka, 8 timmar man - fre.

Om en anstalld har ett avvikande schema behdéver man skapa ett unikt schema fér denna
person.

Schema kan ocksa kopplas pa en I6negrupp. Detta dverrids av ett personligt schema om
sadant finns.

Schemahanteringen finns under Lon — Register och I0neinstallningar — Personer — Soka i
personregister — Andra — Schema.

Skapa nytt schema
- Klicka Skapa ny
- Ange en kod fér schemat
- Ange schemats langd i dagar
o Arschemat lika varje dag i veckan anges 7
o Om schemat varierar Over 2 veckor anges 14 osv

oo IERE=RIER
1. Schemakoder
5chema Beskrivning Veckotid Langd i dagar Deltid % av Arbetstid dag fare helgdag Antal bergrda personer Arbetstid A| | Skapa ny |
M_5TD Standardschema 40.00 7 10000 100,00% 4 40,00| I i
= - ndra
30t_001 | 30timmar, 75%, Sdagar/vecks, 1| o°, Skapa nytt arbetstidsschema (3] ), 00% o] 3000
40t 001 40timmar, 100%, Sdagar/veck, | —Uppgifter till Schema ,00% 4| 400 Iz bort
Schema 2 Kopiera
| Beskrivning Schema Olle ‘ Personer
i Schemats langd 7| [ Uppdatera
= Avbryt Skriv schema

- Ange aktuella uppgifter for schemat

Arbetstid dag fore helgdag maste anges med antingen antal timmar eller % av
schemalagd tid

Vanligast &r att man alltid bockar i Startar alltid pa en mandag

- Klicka Ok
a° Andra schema EI = @

Schemauppgifter
Schemakod 2 Schema Olle
Arbetstid 40,00
Beskrivning Schema QOlle |
Schemats langd i dagar 7,00 &
Deltidsprocent far schemat 50,00 % | (=] (0% ger 100%)
Veckoarbetstid far schemat 40,00

Timmar % av schemalagd tid
Arbetstid dag pa helgdag 0,00 & 0,00 % | |[=]
Arbetstid dag fére helgdag 0,00/ |[= 50,00 % | ([
grl;s;tid dag markerad som | D,DD| H | 0,00 ?r:,| &
Startar pa en mandag

(annars pa veckodag far
anstallningsdaturm)

Avbryt
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Programmet har nu i nedre delen av bilden skapat ett schema for 7 dagar.

Entreé

2 Tider

ald Dag Frantid Tilltid Arbetstid Total tid - Lagg till
» 10800 17:00 8,00 9,00 Andra

1 2/08:00 |17:00 8,00 9,00

| 30200 |17:00 8,00 9,00 ilalboil

| 4 08:00 17:00 8,00 9,00 Utskrift
_|:| 5| 08:00 17:00 8,00 9,00 Markera -
O 6 00:00 | 00:00 0,00 0,00 Bearbeta

1 7/00:00 | 00:00 0,00 0,00
_ Y] Avbryt

Genom att andra arbetstid for respektive dag uppdateras aven schemats totala arbetstid.
Arbetstid ar det som summeras som total veckoarbetstid. Total tid avser tid inklusive

lunch och raster, detta falt har dock ingen speciell funktionalitet.

2 Tider
ald Dag Frantid Till tid
10800 17:00
] 200800 | 17:00
M 30800 | 17:00
O 40200 | 17:00
O 50800 | 17:00
O §00:00 | 00:00
in] 70000 | 00:00

Koppla schemat pa personens aktuella anstaliningsperiod.

o Skapa/andra tider till Schema
1. Uppgifter
Schemakod 2 Schema Olle
Dag nummer =
Fran 08:00 =
Till 12:00 =
Arbetstid 4,00 [
Total tid 4,00| [I=]

e =

Avbryt

A Lagg till
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Ta bort
Utskrift
Markera -

Bearbeta

v Avbryt
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Entreé

PRISSATTNING LON
:g,x _ L&n

I Checklista l6neavrikningen
----- i Ldnebearbetning
Uppfalining/Sparning
Utbetalning
Arbetsgivardeklaration
Register och léneinstillningar

E| Personer
. l[7 Sokai personregister
..l Tidsummering per persen

e r)| Skapa / dndra prissdttning
| denna rutin skapas och underhdlls priser som till exempel manadsloner, timléner och

Overtidsersattningar. Priser kan skapas bade som personliga (galler en person) eller
generella (galler alla personer, alla personer pa en viss befattningskod etc.).

Skapa nytt pris

Pris Fran datum Till datum Befattningskod Avtalsomrade Befattning Resultatenhet - Andra
co Skapa /@ndra personligt lanepris EI = @ |I |
1. Begrdnsning 2. Prisuppgifter Ta bort
Anstéllningsid 1001 2| Larsson, Kent Lénepris Manadslan £ Manadslén =
Befattningskod yel Pris 30,000,00 | |5 Kopiera
Avtalsomrade rel Info | ~ Eerék.na nya
Fran datum 2020-01-01 B priser
Till datum - - A v Lanepriser
Resultatenhet L2 Extra info Importera priser
Projekt £ Markera
Objekt Fel v
Utskrift
Ok Avbryt

Anstallningsid anges nar priset ar personligt, vilket ar det vanligaste fallet av prissattning.

Befattningskod/Avtalsomrade skall endast anges om priserna skall galla generellt for ett
visst avtal och/eller befattning. Om priset ar personligt skall dessa falt inte anges.

Fran Datum och Till Datum &r de datum priset ska galla fran och till. Normalt anges endast
fran datum. Nér ett nytt pris skapas och det finns ett befintligt pris sa avslutar programmet
automatiskt det gamla priset genom att satta till datum = datumet dagen innan det nya
prisets fran datum.

Info/Extra info
Valfri interna kommentarer till priset, har ingen annan funktionalitet utdver detta.

Observeral

For att bevara historiken och for att fa ratt pris pa alla tids- och I6nerader maste man alltid
skapa nya priser istallet for att andra det gamla priset.

Befintligt pris:
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Entreé

4. Priser
ald  Anstdllningsid Namn Lénepris Beskrivning Pris Fran datum  Till datum  Befattningskod Avtalsomride

M | 1001 Larsson, Kent Manadslan Manadslén 29 000,00 2019-01-01

Nytt pris skapas med fran-datum = 2020-01-01:
Det gamla priset far ett slutdatum dagen fore det nya prisets fran-datum.

4. Priser
ald  Anstéllningsid Mamn Lanepris Beskrivning Pris Fran datum  Till datum  Befattningskod Avtalsomrade |
M | 1001 Larsson, Kent Manadsldn Manadslan 30 000,00 2020-01-01
] 1001 Larsson, Kent Manadslan Manadslan 2% 000,00 2019-01-01 2018-12-31

Prissattning per projekt, enhet och objekt

Det finns mojlighet att prissatta per projekt, enhet och objekt, vilket ar vanligare i vissa
branscher och mindre vanligt i andra.

Nedan exempel innebar att priset pa timlénen for anstalld 1000 endast galler vid
registrering pa resultatenhet 1.

Om personen i personregistret ar angivet med annan resultatenhet (dn 100) sa maste pris
aven laggas upp for denna resultatenhet alternativt ett pris utan resultatenhet for att fa en
heltdckande prissattning for personen.

i == =
1. Begrdnsning 2. Prisuppgifter
Anstallningsid 1000 22| Bengtsson, Anders Lanepris Timlén A2 Timlan
Befattningskod yel Pris Wi':'c'l [
Avtalsomrade ye Infa ~
Fran datum - - B
Till datum - - = v
Resultatenhet 1 | Entreprenad Extra info ~
Projekt pel
Objekt 2 w

Ok Avbryt

Det gar att sparra prissattning per projekt, enhet eller objekt genom att aktivera
grundinstalining 2514.
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Entré

Prioritering av priser

Med prioritering av priser menas att priser hamtas enligt en viss ordning utefter vilka
uppgifter som ar angivna pa priset.

Som grundprincip galler att ett personligt pris (pris med anstaliningsid) alltid gar fore ett
generellt pris (pris utan anstallningsid).

Aven personliga priser kan ha olika nivaer, till exempel gar ett personligt pris i kombination
med ett projekt fore ett personligt pris utan projekt.

4, Priser
M Vald - AnstéllningsicLdnepris Beskrivning Fran datum Till datum Pris Resultatenhet Projekt Befattningskod
) | 1000 Tirnlsn Timlan 150,00
[] Timlan Timlan 185,00 711305
in Timlan Timlan 140,00

Priset 150: - ar personligt for anstalld 1000 och galler enbart denna person.
Priset 185: - ar generellt for alla med befattningskod 711305 och galler sddana personer.

Priset 140: - &r generellt och géaller alla andra personer (alla personer forutom anstalld
1000 och personer med befattningskod 711305).

Den fullstdndiga listan pa mojliga prioriteringsordningar blir med andra ord omfattande, i
stora drag kan den sammanfattas enligt nedan:

Personligt pris i kombination med projekt, enhet, objekt
Personligt pris

Generellt pris i kombination med projekt, enhet, objekt
Generellt pris i kombination med avtalsomrade/befattningskod
Generellt pris
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BERAKNA NYA PRISER

Berakna nya priser
Prisuppdatering av befintliga priser, till exempel efter en I6nerevision, gar att goéra
manuellt, pris for pris. Men ar det manga priser som ska uppdateras ar denna funktion till

Entreé

stor hjalp.
oo Skapa/Andra prissattning EE@
1. Urval 2. 3. Urval personregister
Anstillningsid rel Projekt 4| Resultatenhet rel
Befattningskod rel Resultatenhet A2 Lénegrupp rel
Avtalsomrade rel Objekt 42| Befattningskod rel
Lénepris Ménadslén ysl [ Visa endast aktuella priser Avtalsomrade Vel
[ Visa endast aktiva personer Uppdatera (F3)
4, Priser
ald  Anstillningsid Lénepris Beskrivning Frén datum Till datum Pris Resultatenhet Projekt Befattningskod - Andra
M 100 Manadslén Ménadslén 30 000,00 Skapamyit
] 1001 Manadslén Manadslan 2020-01-01 30000,00
:D 2001 Manadslan Manadslén | 2014-04-01 32 000,00 fialbork
_D 3000 Manadslén Manadslén 35 000,00 =t oo T
_D 4000 Manadslén Manadslén 2020-01-01 35 000,00 Eera’k!ﬂa nya
priser
0 "I Laneprizer |
: Importera priser
- Markera -
W Utskrift
— v Avsluta
Ett antal olika berdkningar gar att gora.
co Berdkna nya priser EI E@
1. Urval persener sem ingar i berdkningen 2. Urval lanepriser som ingar i berdkningen
Anstillningsid 2 Datum 3 Projekt yel
Befattningskod re) Lénepris Manadslan | Manadslén Resultatenhet L
Avtalsomrade ysl Befattningskod pal Objekt 2
Resultatenhet 2 Avtalsomride pel
Lénegrupp re
[ Visa endast aktiva personer [] Visa endast aktuella priser
3. Berdkning
Typ av berdkning () Forindra med fast belopp Belopp 0,00
() Satt ett fast pris Fast pris 0,00
(®) Forandra med procent Férdndring i procent 3,00

() Genomsnittslsneberakning

4, Fasta berdkningar att utféra efter ovanstaende val

Muttiplikator &

5. Berdknade priser

Ackumulator

Datum

Divisor 2

Avrundning

®) Ingen avrundning () Tio-dring

ald  Anstéllningsid Namn L&nepris Beskrivning  Fran datum Till datum Gammalt pris MNytt pris
[ 100 Karlsson, Per Manadslén  Manadsln 30000,00  30900,00

1001 Larsson, Kent Manadslén  Manadslén | 2020-01-01 3000000  30500,00
_ 2001 Lundblad, Joakim Manadslén  Manadslan | 2014-04-01 32000,00 32960,00
_ 3000 Andersson, Tina | Manadslan | Manadslan 35000,00  36050,00
_ 4000 Jansson, Birgitta | Manadslén | Manadslan | 2020-01-01 35000,00 36050,00

(") Hel krona

Andra

Skapa ny
Genomfar
Visa
Ta bort

Till exempel kan en procentuell férandring géras pa alla manadsléner genom att
procentsatsen anges i “Forandring i procent”.

- Klicka Berdkna/Uppdatera for att se den nya Iénesattningen

- Manuella justeringar kan goras efter berdkningen och rader kan aven tas bort
- Klicka Genomfor for att skapa de nya priserna
- Datum anges fran nar det nya priset ska galla
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