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SLUTLON

Entré

Slutlon anvands nar anstalld slutar sin anstallning och intjanade samt eventuellt
kvarvarande betalda/sparade semesterdagar skall betalas ut. Aven reglering av saldo for

komptid och/eller arbetstidsforkortning hanteras.

Utover detta sker automatiskt ett antal andra installiningar pa person som slutat. Detta
gors bland annat for att hanteringen skall bli korrekt om samma person senare pabdrjar ny

anstallning.

Installningar fO6r slutlon

Lonearter som ska hamtas in och ackumulatorer som paverkas kommer fran
instéllningarna pa persons aktuella semesterar och fliken 5.

Till exempel for tjansteman:

(5]
a

1. Instéllningar semesterar
Aytalsomrade  |28000

Semestergrupp

Beskrivning Semester Tjm

. Grundvarden och ackumulatorer l 2. Kontering och l6nearter

1
7. Lanearter far utbetalning vid slutlan

Komptid
Arbetstidsfarkortning
Semester

Muvtalad farskottssemester

8. Ackumulatorer
Arbetstidsfarkortning

Ackumulator
Ackurnulator

Ackurnulator

242

614

526

527

= = 3
Semesterar fran | 2020-04-01 & T [2021-03-31 75 365 dagar
6. Semesterutskrifter
3. Vardering av semester l 4. Hantering vid semesterarsbyte 5. Hantering vid slutlén |

42| Utbetalning komptimmar Tjm
42| Utbet. arb. tidsfrkortning Tjm
2| Utbetalning slutlan semester Tjm
£ Slutlsn semester forskott avtalad

2| Arbetstidsfarkortning Tjm

9. Andra ackumulatorer att nollstilla

Komp_Flex

£ Flextid
o
0

GENOMFORA SLUTLON

Slutlén genomfdrs som en "vanlig” Ioneavrakning med den skillnaden att den gors i en

speciell slutldbneperiod.

Det innebar att man forst avraknar “ordinarie” 16n for den person/personer som ska sluta i
en normal I6neperiod.
Nar detta ar klart skapar man en slutléneperiod for denna period och skapar slutlénen i

den perioden.
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Skapa period fo6r slutlén

Entré

Detta gors i rutinen "Checklista Loneavrakningen” genom att klicka pa knappen “Slutlon”.
Man maste forst ha valt den senast avréknade perioden i "Léneperiod”.

a° Checklista léneavrkningen

o] & =]

Urval
Lonetyp 3 Manadslan
Léneperiod 56 Ménadslén:2014-07-01-2014 [ Ny  |[ Andma |
Resultatenhet [ Uppdatera "
- S ar
Tidsregistrering Tid saknas Tid finns ’ Registrera tid ]
1 Personer med/utan tid | 5| | 1| ’ P — ]
Attestering Ej attesterade  Attesterade
Personer med registrerad tid | 1| | U| [ Attestera tid ] n
Lanebearbetning — Ej med i avrdkning — Ej godkénd Godkdnd

[ @8 [ oI

U|[ Lonebearbetning ]

Status
3 Ej utskrivna Utskrivna
Avstimningslista | Ul | U| ’ Avstimningslista ]
Ej avriknade — Avrdknade
’ [ ol[O] [ A W e — |
Lﬁnespe- - ;J
4 purikna
Utbetalni | Will du skapa en ny slutléneperied kopplad till denna lGneperiod?
5 Avrdkna
Arbetsgi
6 A\.rréikna_ [ o ] [ Nej l
Fack & ki
T Avrikna
Lésen /Maleriportalen Ej redovisade  Redovisade
g Lo [ G =] r=—
Maleriportalen | Ul | U| Maleriportalen
Slutlan Ej slutlén Slutldne .
Slutlén | 7| [ | (o] | Siutian
\_‘___
[ Skriv ut sammanstéllning ] Avbryt ]

Denna period har samma utbetalningsdatum som den senast avraknade perioden samt far

texten "Slutléner + Utbetalningsdatum”.
Alla personer har status "Ej med i avrakning”.

ao. Lénebearbetning

1. Urval 2. Summor Markerat
Resultatenhet Personer [i]
Lonetyp 3 Manadslan Brutto 0,00
Laneperiod 71 2014-07-01 | -[2014-07-3( | Slutianer 2014-08-05 [y | fApdia) & Netto 0,00
Avrakningsperiod 2014-07-01 |-[2014-07-31 | ingsdatum Motkonterat 0,00
3. Personer

Vald Status Anstéllningsid  MNamn Brutto MNetto Tet.skatt Motkonter ~

M Ej med i avrdkning 112 Erika Eriksson 0,00 0,00 0,00 0,00

= Ej med i avrikning 114 Karin Andersson Pettersson EK 0,00 0,00 0,00 0,00
_D Ej med i avrikning 115 Pernilla Persson 0,00 0,00 0,00 0,00
_D Ej med i avrikning 116 Tage Torsson 0,00 0,00 0,00 0,00
_D Ej med iavrikning 118 Olle Olszon 0,00 0,00 0,00 0,00
_D Ej med i avrikning 130 Annika Larsson 0,00 0,00 0,00 0,00
:D Ej med i avrikning 222 Karl Karlsson 0,00 0,00 0,00 0,00
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1/ Ange slutdatum f6r anstallningen

Entré

Klicka "Registrera rader” for personen som slutat och ange personens sista

anstaliningsdatum i rutan som visas.

Detta datum anvands for berakning av intjanade semesterdagar samt senare vid

nollstaliningar med mera.

OD Lénebearbetning

=R EZ
1. Urval 2. Summor Markerat Totalt
Resultatenhet Personer 0 7
Lanetyp 3 Manadslan Brutto 0.00 0.00
Laneperiod 76 2015-06-01 |-|2015-06-30 | Slutléner 2015-06-23 Ny | |Andra Netto 0,00 0,00
Avrdkningsperiod 2015-06-01 | -(2015-06-30 Utbetalni um |2015-06-23 Motkonterat 0.00 0,00
3. Personer
ald Status Anstéllningsid  Mamn Erutto Metto Tot.skatt Motkonter » | [[] Visa farger
Eimedi - 0o 000 Registrera rader
7 Gmediaw o° Skapa slutlsn 52 ‘
= Ej med i avr. (] 0,00 Person
_|:| Ejmediavri |Sa hér fungerar slutldner - | 100 0,00 Tidsurnmering
= Ej med i avr: X (i} 0,00
— R X 1/ Ange slutdatum f&r anstéllningen nedan. Backa
) Ej med i avr: a0 0,00
I Ejmediavr] |2/ Lonerader med saldo for arbetstidsfarkortning och komptid skapas. 0o 0,00 @ Uippdatein
Ejmed i a0 0,00 Status -
Y Juse e 3/ Vid behow kan du dndra dessa rader och lagga till andra [6nerader. :I Mark
Markera -
4/ Klicka slutligen pa knappen "Slutlén” for att skapa |Gnerader far kvarvarande semester =
o I 3
Anstillningsid . Karl Karlsson e
u Slutdatum fér anstélininggn  |2015-06-30 @
a Observationslista
o | Ok ] [ Avbryt ] Avstamningslista

2/ Ldénerader for arbetstidsférkortning

komptid

e e -

och

Om personens avtal hanterar arbetstidsforkortning och/eller komptid och personen har ett
kvarvarande saldo, skapas |6nerader for detta. | annat fall finns inga sddana rader.

Dessa rader gar vid behov att andra eller ta bort.

OD Léneregistrering

1. Urval 2. Summaor
Anstiliningsid (F6) Utbildningstid 0,00| Arbetad tid
Karl Karlsson Grénsvdrde 1,600,00|  Franvarotid
3. Rader
Loneart Tidked  Text Projekt Enhet Order Datum
615 Slutldn : Utbetalning av kemptid 111 2015-06-30
616 Slutldn : Utbetalning av arbetstids 111 2015-06-30

1]
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0,0  Arbetstid 176,0( Brutto
0,0 Uppfyllt 0.0| Netto
Antal Pris Summa Status
62,50 83,63 522688 Godkdnd &
32,00 83,63 267616 Godkdnd

S.4



3/ Lagga till 1ld6nerader

Entré

Det gar nu att Iagga till andra I6nerader som av nagon anledning skall utbetalas.

Det &r viktigt att géra detta innan man hdmtar in utestaende semester (se nasta punkt)
eftersom loneraderna som 13ggs till kan paverka semesterberdkningen.

a° Léneregistrering
1. Urval

Anstallningsid (F6)

Karl Karlsson

3. Rader

Laneart Tidkod
615
616
29

Text

Slutldn : Utbetalning av komptid
Slutldn : Utbetalning av arbetstids
Retr.ackordslén Montér

4/ Hamta in utestaende semester

o

Klicka pa "Slutlon”

2. Summaor
Utbildningstid 0,00]  Arbetad tid 00| Arbetstid 176,0| Brutt:
Grinsvirde 1,600,00|  Franvarotid 0,0 Uppfylit 0,0 Netto
Projekt Enhet Order Datum Antal Pris Surmma Status
111 2015-06-30 62,50 83,63 522688 Godkand &
111 2015-06-30 32,00 83,63 267616 Godkind
111 2015-06-23 14,00 44,00 Godkind

. Nu visas utestaende dagar och belopp for intjanad, betald, sparad och

forskottsemester. Rader for respektive typ visas enbart om personen har saldo for dessa.

Klicka pa "Hamta rader” for att skapa Ionerader av dessa saldon.

3. Person go Loneregistrering |£| SRS
ald 1. Urval 2. Summor
S Anstliningsid 76 Utbitdningstid [ 000] Arbetedtic | 00] Arbetstid | 1760] Brutto | 851904]
W& Karl Karlsson Gransvarde Frénvaratid | 00| Uppfylit | 00| Netto | 7.019,00]
o Loneradertill slutlon. e = |2
Loneart Datum Texdt Projekt Resultatenhet Antal Pris Summa Status Arkivrad - ‘
2015-06-30 Slutlen : Utbetalning av betald semester 111 7,00 785,81 5500,67 Ej godkfand[l ‘ i [ Markera ]
I | 520 2015-06-30 Slutlén : Utbetalning av sparad semester 111 2,00 659,29 133878 Ej godkand[ ]
520 2015-06-30 Slutltn : Utbetalning av intjanad semester 111 7,00 796,81 5 577,67 Ej godkand[ ] —
Ckopen) |
i [_whissan ) |
i (eamei)
I [ Animats )
- [ Buainie.
W Visa -
i 5 Mot oncads: |
f Ceminsvader
il i Visa suj
0 Slutian
| I
. || 2015-08-30 @
C oo s g
o5 : .
a Loneregistrering
1. Urval 2. Summeor
nstéllningsid (F&) Utbildningstid 0,00  Arbetad tid 00|  Arbetstid 176,0| Brutto
Karl Karlsson Gransvirde 1,600,00| Franvarotid 00| Uppfylit 0.0 Netto
3. Rader
Loneart Tidkod  Text Projekt Enhet Order Datum Antal Pris Summa Status
615 Slutlén : Utbetalning av komptid 111 2015-06-30 62,50 83,63 5226,38 Godkind
616 Slutldn : Utbetalning av arbetstids 111 2015-06-30 32,00 83,63 2676,16 Godkind
29 Retr.ackordslan Montar 111 2015-06-23 14,00 44,00 m Godkind
520 Slutldn : Utbetalning av betald ser 111 2015-06-30 7,00 785,81 5500,67 Godkind
520 Slutlén : Utbetalning av sparad sel 111 2015-06-30 2,00 669,39 1338,78 Godkénd
520 Slutlén : Utbetalning av intjinad s 111 2015-06-30 7,00 796,81 557767 Godkind
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Entré

AURAKNA PERSONER MED SLUTLON

Slutldner avréknas pa samma satt som normala loner.

Vad hander nar slutlon avréknas
Nar personer i en slutloneperiod avraknas sker féljande:
- Satter personen som "Ej aktiv” i personregistret.

- Satter slutdatum pa personens aktuella anstéliningsperiod per det sista
anstallningsdatum som angivits i slutlonefdrslaget.

- Satter personens aktuella anstaliningsperiod som “Ej semestergrundande dagar”.

- Nollstaller personens semesterdagar genom att skapa rader med uttag av
semester pa semesterkortet per det sista anstallningsdatum som angivits i
slutlonefdrslaget.

- Nollstaller personens ackumulatorer som ar kopplade pa semesteraret. Datum for
nollstalining satts till dagen efter slutlonens utbetalningsdatum.

BACKNING AV SLUTLON

Om en slutldn backas sa sker férutom sedvanlig backning av I6neraderna dven
aterstalining av alla automatiska atgarder som gjordes vid slutlénen (se ovanstdende
punkt).

Vill man kéra om en ny slutldén for samma person och period ska man dé vid backningen
svara "Ja” pa fragan om en ny I6neperiod skall skapas (denna blir d& ocksa en
"slutléneperiod”).

Observera dock att de backade Iéneraderna inte kopieras till denna period utan man far
gora en ny inhamtning av “Slutlon”.
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Entré

BORTTAG AV PABORJAD SLUTLGN

Om man av nagon anledning vill ta bort en pabdrjad men ej avraknad slutlon for en person
gor man foljande:

| Loneregistreringen pa aktuell person,

- Klicka pa "Slutlén” och ta darefter bort personens rad.
- Ta darefter manuellt bort alla I6nerader som finns for personen i slutiéneperioden.

o Slutléner =] 3|
1. Urval
Person 222 Karl Karlsson Léneperiod 76 Slutléner 2015-06-23
Datum - - -| - - | @ Lonetyp Uppdatera
i
2. Slutlaner 1 : !
Wnstallningsid  Anstéliningens s| o 1a
w222 2015-06-30 _ -
9' Yill du ta bort den valda slutlénen?

Ténk pa att du sjdlv maste ta bort Iénerader som slutlénen skapat i
laneregistreringen.

LOGG AV GENOMFORDA SLUTLONER

_:_| Lan

-7 Checklista [Gneavrakningen
-7 Lonebearbetning

=~ Uppféljning/Sparning

----- 7 Retroaktiv 1Gn

----- 7 5ok i tidsregistret

----- 7 Sokilénerader

----- 7 Lista lanerader

----- 7 Loneavridkningslogg

----- 7 Lista konteringar till 16n
----- 7 Soki konteringsrader

----- 7 S0k i semesterkonteringar
----- 7 Egen ackumnulatorlista

----- 7 Avbockning ackerdstimmar

----- 7 Slutlaner

| denna rutin visas personer dar slutlon genomfdrts och med vilka varden (antal dagar och
belopp) enligt slutloneférslaget.

Har man manuellt andrat pa de I6nerader som hamtats in till en slutlén sa framgar detta
alltsd av att antalen/beloppen i denna logg skiljer sig fran Iéneradernas.

" Shlrar
L. Ul
Paran 1 Linspsriod =
[atum gy ) | Lenetsp - Upystatera

L Sismar

rtallingsid  Anstallingern siba delum Lanspericd Iohamisd b1l [on Bebskda ssrnestedager Spacads semasterdagar Infjined semertercdager Pris par betald semastardag Pris par intjaned smesberdeg Pris per spared sema =
Hii4-08-10 i 1500 a0 A00 150 1527 50 103500
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