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Entré

Utskrift semesterskuldslista

Semesterskuldslistan skrivs ut under Lon — Semesterhantering — Checklista semester.

1. Ange datum den forsta i manaden
efter avstamningen.

2. Klicka 2 — Semesterskuldslista.

3. P& flik 1 markera Semesterskuld.

4. Paflik 2 markera Enligt val pa
semesterar fér manadsavstamning
(all tid/franvaro t o m datumet for
avstamningen maste vara
tidsregistrerad for korrekt
berakning)

5. Klicka Visa pa skarmen alternativt
Skriv ut

ac = | = || ==
Urval
Datum 2020-04-01 A
Avtalsomrdde 2
Semesterar

‘| Semesterar
Utskrifter

2 /__,...—-'? Semesterskuldlista

Semesterarsbyte
3 Personer med nytt

r ) Avstamningslista
semesterar per angivet

5
datum Semesterarsbyte
o2 [=]= =]
1. Valj rapport 2. Unal
Vald rapport
[semesterskuld
2. Underlag
Berakna semesterskuld til och med [2020-03-31 | 7§
[@'Enhgt val pa semesterar for manadsavstamning |
T Enligt val nedan
Avrunda semesterdagar
Tag med & avriknad semester
Tog med preliminar komptid
Tog med preliminir frénvaro
3. Urval avtalsomride
Avtalsomride [ ®»
4. Flera urval
Anstllningsid R =
Lénetyp e
Lénegrupp rsl
Resultatenhet 2] - =
Aktiv Ola ON§ @Al
5, Sortering/Gruppering g Destination
Ingen sortering B Foroidsiivore |
Anstaliningsid Snagit 13
Namn Send To OneNote 2016
Personnummer v | OneNote for Windows 10 v

Kopior Instillningar | | 7.PDF | | 2 Visa pi skarmen | | 9. Skrivut

Olika urval finns om man 6nskar flera och uppdelade listor. Annars lamnar man tomt for att
fa med alla. Mojlighet finns till sortering eller gruppering av listan.
Alla personer med en aktiv anstalliningsperiod kommer med.

Observera att en avstamning av semesterskulden mot bokféringen maste géras vid
utskriftstillfallet och att all tidsregistrering for manaden maste vara gjord.

Detta pa grund av att tidsregistrering kan goras I6pande och saledes kan tidsregistrering
av uttag av semester goras efter utskriften och paverka bade semesterskuldslista och

bokfdringen.
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Entré

Kontrollera semesterskuldslistan pa foljande:

1. Att alla personer pa listan fortfarande &r anstéllda
a. Annars ange slutdatum pa anstaliningsperioden for aktuell person och ta ut
en ny lista
2. Att langtidsfranvarande och deltidare/intermittenta har fatt korrekt antal inarbetade
semesterdagar
3. Gé&igenom alla personer pa listan och gor en rimlighetsbeddémning av
semesterdagarna och beloppet
4. Om semesterdagarna tillnér en person som jobbar deltid maste
sysselsattningsprocenten pa semesterraderna i personregistret anges
5. For att se forskottsdagar pa semesterskuldslistan s& maste de ha ett varde
a. Om varde saknas beror det pa att det inte finns ett pris pa de uttagna
forskottsdagarna i personregistret
b. Ga till personen i personregistret och klicka pa Semester for att 1agga till ett
varde
c. Semesterskuldslistan visar tydligt forfallen forskottssemester pa sista sidan

Férfallen Forskott -7 380

Observera att det finns forfallen farskottssemester! Justering i redovisningen maste géras
manuellt. Denna kommer att farsvinna fran listan vid nasta semesterarsbyte.

Exempel pad utskrift semesterskuldslista som summeras och visas per avtalsomrade.
Observera texten som talar om hur de betalda och sparade dagarna varderas (enligt
instalining pa respektive semesterar).

Semesterskuld

Serkering Ingen sortering

Berikna semesterskuMd till och mad 2015023-21

Aktiv 201x-03-31

Daglén SemesterTilligg Rérlig del Dagar  Beldgp Dagar  Belopp Dagar  Belopp Dagar  Belopp Timme Belopp

28000/ - Semester Tjm Betak Semester : 4.6 % +semestertiligg (0.5%)
Sparad Semester : 4.8 % +semestertigy (0.8%)

A

3000- Andersson, Tina M snsdsavie nade med 48, smnavikar | | | |

172800 Visa
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Entré

For en mer utforlig utréakning av summorna under Daglon, Rorlig del och Inarbetat, klicka

Visa.

SemesterTilligg

Tag med prelimingr frinvaro

1000 - Bengtsson, Anders Asbstsrs med procentuel semes)

2 55-9,7-1

Rirlig del

Betald
Dagar  Belopp Dagar
SemErsDag
Spad Semester : Linepriskod - "SemErsDag "
|
48 875 0.00

Man kan ocksa ta ut Semesterskuld detaljerad for att fa all information under Visa
Inarbetat direkt pa utskriften.

SemesterTilligg

28075 - Semester Bygg Tim

Avrunds semesterdagar

Tag prelimingr frinvare
1000- Bengtsson, Anders  arbetsrs med ore
255074 Visa

Rirlig del

invaro Timmar
aro Dagar

Frinvaro Dagar

483 526,00
2 082,00
4000

0,00

Dagar  Belopp Dagar  Belopp Dagar
Betald Semester : Lénepriskod - "SemErsDag
Sparad Semester : Lénepriskod - "SemErsDag
| |
2500 83 76 2500 48 975 10,00
Sem_10 Berikning Genomsnittlig Lon
Sem_Ti Genomsnittlig Ln
Sem_12
SemesterLdnProcent
Sem_20 Summa Sem.Grundande Franvaro Timmar

Summa Sem Grundande Frinvaro Belopp

Summa Semesterlon

Sparad Totalt
Belopp Dagar  Belopp Timme
| |
12790 5000 129532
Sparad Totalt
Belopp Dagar  Belopp Timme
| |
8790 60.00 129533
483 526,00 /2 082,00= 232,24
175,00

13.00%
40,00 + (0,00" 2,00) = 40,00
176,00 = 40,00= 7 000,00

4832 526,00+ T000,00 = 13,000% = 63 768,38 kr

Observera utrakningen for genomsnittlig 16n for anstallda med procentuell

semesterberakning.

Om beradkningen i semesterskuldslistan blir hdgre dn grundinstaliningens vardering sa
visas den i rott. Grundinstaliningens belopp kommer att 6verrida den beraknade till

semesterarsbytet.

Se néasta sida for grundinstaliningarna av genomsnittslon.
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Kontrollera genomsnittsldn fo6r fréanvaro
procentuell semester

Ta ut rapporten Semesterunderlag for att se alla genomsnittsioneberakningar.

— Rapporten géller endast anstallda med procentuell semesterberakning

— Alla personer med en genomsnittslon i rott far en lagre genomsnittsion (den
per franvarotimme an vad personens intjdnade semesterldneunderlag skulle

— Detta beroende pa att grundinstéliningar enligt nedan 6verrider den faktiska
berakningen

Semesterunderlag

201x-08-31 2717

e

Timmar

129 715 2090,0

— Gaigenom berdkningen pa alla personer med rod genomsnittslion
— Om den réda genomsnittslonen (och inte den i svart) ska galla vid berakning

Andra maxfaktorn i grundinst&llningen

Entré

i svart)
ge

av
genomsnittlig 16n for franvaro maste man hoja maxfaktorn i grundinstélining 3644
— Om den svarta genomsnittslénen ska galla behdver man inte géra nagot

Grundinstallningarna for genomsnittlig 16n har nummer 3643, 3644, 3645 och 3648.

Ga till System — Allmanna sidoregister och instélliningar — Grundinstaliningar.

1. Klicka S6ék
2. P& raden Instaliningsnummer, skriv 3644
3. Kilicka Ok
4. Dubbelklicka pa raden och hoj faktorn till onskat varde
a. Texmed?25%
5. Skriv ut Semesterunderlag igen och se om réda genomsnittioner fortfarande
6. Ga tillbaka till grundinstéaliningarna och hoj faktorn ytterligare om noédvandigt
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Typ av semester

For att fa en korrekt semesterskuld ar det viktigt att alla anstéllda har ratt 7yp av

semester.

| Checklista semester klicka Semesterar.

En

tré

Det maste finnas ett semesterar for varje avtalsomrade och avtalsomrdde/semestergrupp

om detta ar tillampligt. Till hdger visas vilka personer som tillhor respektive avtal.

1. Tom avtalsomrade och semestergrupp under 1. Urval for att se alla befintliga

semesterar

2. Se till att urval for datum &r inom aktuellt semesterar
3. Markera ett semesterar i taget i den vanstra rutan
4. Inga anstéllda far finnas pa "tomt” avtalsomrade (6versta raden i rutan till vénster)
a. Anstéallda med Ingen semesterberakning kan dock finnas dar
5. Se till att Berérda personer till hdger har ratt Typ av semester
a. Andra enkelt genom att klicka Semester

Exempel:

o
a

1. Unval
Avtalsomrade

Semestergrupp

ERSASS

Datum 2020-03-31

fal

. Installningar for semesterar
[Avtal Text

Fl
ot

il Dagar Semestergrupp ~ ~
2019-04-01 2020-03-31) 366

Semester Tim 2019-04-01 2020-03-31 366

Semester Bygg Tim | 2019-04-01 2020-03-31| 366

28000
28075

Aindra
Skapa
Skapa med

Semestergrupp

3, Berérda personer

{Anstallningsid Namn Typ av semester

Semestergrupp ~

100 Karlsson, Per Tjénstemannasemester

3000 Andersson, Tina
3001

Tjanstemannasemester

Samuelsson, Kalle Ingen semesterberakning

L

Korrekta kopplingar pa Typ av semester for olika avtal:

Bygg/Golv 28075:

— Bygg/Golv timlén

- Bygg/Golv ménadslon
El 25075:

— Elmontor
Glas 28080:

— Glasarbetare timlon

— Glasarbetare manadslon
Maleri 47075:

— Malare timlon

— Materialarbetare manadslon
Plat 42075:

— Platarbetare timlon

— Platarbetare manadslon
VVS 25070-72:

— VVS/Isoler timlon

— VVS/Kyla
Tjansteman i alla branscher:

— Tjansteman
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Arbetare med procentuell semester
Manadsavldénade kollektiva

Md&nadsavlonade kollektiva

Arbetare med procentuell semester
Manadsavltnade kollektiva

Arbetare med procentuell semester
Manadsavldénade kollektiva

Arbetare med procentuell semester
Méanadsavldonade kollektiva

Arbetare med procentuell semester
Méanadsavldonade kollektiva

Tjanstemannasemester
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