Entré Hantverksdataag

Hur skapar man kontaktperson mot kund?

Entré Office

Hem
Entré Office har en meny i
Offert vansterkant.
Order - Klicka pa pilen i ovankant i den
graa marginalen pa vénster sida
pijk-t for att fa fram menyn.

Tid
Artiklar

Kundregistret hittar du enligt
menybilden till vanster.

Kunder
Kundlista '“ Kunder > Kundlista
Kundgrupper

Kontakter

Markera den kund som kontaktpersonen ska skapas mot.
Klicka pa redigera i menyn.
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Kunder

Lagg Till Redigera Ta Bort Exportera Fler val
Redigera
Kundnummer Kundens namn Adress Telefonnummer
1006 Elbolaget 123 Sturegatan 34 123456789
1007 Per Persson Gotlandsgatan 34

2019-04-29 www.hantverksdata.se -1-



D
ao

Skapa ny kontaktperson genom att klicka pa symbolen med plustecknet vid kontaktperson pa
kundkortet.

Redigera

Kunder
Kundintformation
Extra info

Leveransadress

Kontaktperson

Prisjustering
0

Visas
Alla rader

@
AVBRYT

2019-04-29 www.hantverksdata.se -2-



'?-"‘.‘*._-4‘
B |
a ""o‘cﬁﬁ%

Fyll i s3 mycket kontaktinformation som mojligt, Namn ar ett obligatoriskt falt.
Spara andringarna med sparasymbolen i hogra hornet.

Redigera

Kontaktperson
Skapa Ny Kontakt

Mobilnummer

Telefonnummer E-post

.®

Kundnummer
1006

D
AVBRYT
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